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一、申請系統入口
• 單一入口：https://portal.nchu.edu.tw/ 教務資訊系統 /畢業離校/學分
抵免系統

• 請先詳閱【學分抵免/免修申請注意事項說明】
• 勾選【我已確實閱讀並了解上述相關規定，並同意遵守】，按【確認閱
畢，開始申請】，進入申請頁面

2

https://portal.nchu.edu.tw/


抵免申請
Credit Transfer
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一、抵免原則
• 科目名稱與內容皆相同者。
• 科目名稱不同，但內容實際相同者。
• 不同學分互抵之採計：
 得以多抵少，但抵免後以較少之學分登記。
 以少抵多者，應由就讀系所或相關系所指定補修科目以補足所差學分，如無法

補足學分者，不得抵免。
 若屬於全學年的課程者，可抵免上學期或下學期課程。
 體育課程之抵免由體育室認定，惟校必修體育課程不受(2)項之限制。

• 屬學士班課程之科目不得抵免碩、博士班課程科目。
• 五專一至三年級課程不得抵免。
• 可抵免成績規定：學士程度課程至少60分；碩、博士程度課程至少70分。
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二、申請頁面-抵免
 選擇申請類別/ 抵免或免修
 選擇【抵免申請】/填寫基本資料
 選擇【新增申請】/進入申請

• 學分抵免上限
1. 學士班或進修學士班

• 轉入二年級第一學期之轉學生，至多得抵免 45學分
• 轉入二年級第二學期之轉學生，至多得抵免 67學分
• 轉入三年級者，至多 90學分

2. 曾在本校或他校就讀之學士班或進修學士
班入學新生，至多得抵免110學分

3. 碩、博士班與碩士在職專班之新生至多得
抵免系（所、學位學程）規定畢業總學分
數(不含畢業論文)之一半
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三、新增申請-抵免

• 【新增申請資料】/新增欲抵免科目
• 選擇【申請抵免科目類別】
• 填寫【入學前已修習及格科目】、
學分】、【申請學分】

• 【申請抵免科目名稱】點選放大鏡，
/代碼查詢/查詢關鍵字/
例如：微積%，列出相近之課程/點選

53870微積分(一)

• 按【確認新增】
• 若欲以 2 門科目申請抵免本校 1 門
科目時，請詳【參考範例】
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四、編輯申請資料-抵免

• 選擇要更正的科目
• 點選編輯圖示
• 自動帶出修改申請抵免資料
• 可修正【入學前已修習及格科目】、
學分】、【申請學分】、【申請抵
免科目名稱】

• 按下【儲存】送出更正後資料
• 按下【刪除】即完成刪除

編輯

修改

7



五、上傳歷年成績單、課程大綱-學士班-抵免

欲抵免科目上傳：
1) 歷年成績單
2) 課程大綱：依課程類別分別上傳
 【大一英文/外國語文(學術專業英文非屬此類)】
 【國文、一般通識】
 【體育】

• 依填寫科目之順序合併成 1個PDF檔案上傳至系統。
• 上傳的檔案請務必確認內容是可清楚辨識，避免影像不清無法審查，影響自身權益。
• 單一學期之成績單及影本均不採認。
•上傳後請務必於申請期間將歷年成績單正本、抵免學分申請書紙本

(專業必選修、外系學分由開課單位審核完成後)送至所屬學系承辦人
認定總採計學分！！
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五、上傳歷年成績單-研究生-抵免

抵免研究所-專業必、選修、外系須上傳：歷年成績單

• 如為大學期間上修之研究所科目，應由原就讀學校註冊組於抵免學分申請書上勾選並簽章。
• 上傳的檔案請務必確認內容是可清楚辨識，避免影像不清無法審查，影響自身權益。

• 上傳後請務必於申請期間將歷年成績單正本、抵免學分申請書紙本
(專業必修由開課單位審核完成後) 送至所屬學系承辦人認定總採計學分！

• 抵免結果依教務資訊系統/ 畢業離校/畢業學分檢視表顯示為準。
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五、上傳歷年成績單、課程大綱-學士班-抵免
• 依欲上傳的課程類別，按上傳 (PDF檔案)，選擇檔案後，按【提交】
• 上傳後，檔案會出現在【上傳檔案檢視】
• 狀態會顯示上傳成功，上傳後可檢視上傳資料內容，如有誤請再次上傳
以覆蓋原檔案。
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六、送出申請-抵免
• 點選【送出申請】，會出現所有申請抵免資料
• 請再次確認抵免申請資料是否正確，按下【送出至審核單位】即無法修改
• 已按【送出至審核單位】後，仍可以新增申請資料！
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六、【已送審申請】
•線上審核：
 大一英文、英文畢業門檻語言中心審核
 體育(校必修)課程體育室審核
 通識課程、大學國文通識教育中心審核

3個單位皆線上審核完成後，始能列印抵免申請書紙本！
 專業必選修、外系學分所屬學系審核 (持紙本至開課單位審核)，

由所屬學系承辦人認定總採計學分
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六、【已送審申請】列印申請書
• 已送審申請／點選【列印抵免申請書】

• 下載Ｗｏｒｄ檔
• 頁面按右鍵／列印／另存ＰＤＦ

• 申請【抵免】：均須列印紙本申請書，
並檢附成績單正本送交所屬學系承辦人。

• 申請【免修】：申請科目含「專業必修」時，
才需要列印紙本！
並檢附成績單正本送交所屬學系承辦人。

若僅申請「英文免修」，依系統線上流程辦理。
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六、【已送審申請】
【已送審資料明細】
• 可查看加會單位(線上審核單位)、註冊組審核狀態
• 抵免結果依教務資訊系統/ 畢業離校/畢業學分檢視表顯示為準
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免修申請
Credit Waiver
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一、免修原則
• 【抵免學分辦法】第四條第二款：
若該科目已計入已取得學位之畢業最低學分內，且列為現修習系(所)之必修科目，
在不變更畢業學分數的原則下，得據以申請免修。

• 【通識英文課程修課要點】第四點：
學生凡符合下列各項標準之一者，「英語溝通與表達」及「學術英文聽讀」課程，
應於入學當學期加退選結束前，向語言中心提出免修申請，逾期不受理。

 「托福網路測驗（TOEFL iBT）」72分以上。
 「國際英語測驗（IELTS）」5.5級以上。
 「英國劍橋大學國際英文認證（Cambridge Certificate）」FCE以上。
 「多益測驗（TOEIC）」785分以上。
 「全民英語能力分級檢定」中高級複試以上。
 近三年內曾在英語系國家求學兩年以上，持相關證明經開課單位核定者。
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二、申請頁面-免修
 選擇申請類別/ 抵免或免修
 選擇【免修申請】/填寫基本資料
 選擇【新增申請】/進入申請

17

1

2
3



三、新增申請-免修
• 學士班/【新增申請資料】/申請免修
科目類別/(檢定)大一英文/外國語言

• 填寫說明：（以英文相關檢定申請者）
【入學前已修習及格科目-科目一】：

多益測驗790分 / 取得學分填：0 / 申請學分填：0

• 申請大一英文全學年 2門課
舉例：【大一英文(上)、大一英文(下)】，
分別新增申請2筆

• 新增第1筆：申請免修科目名稱填大一英文(上)，
【入學前已修習及格科目-科目一】：
多益測驗790分/ 取得學分填：0 / 申請學分填：0

• 新增第2筆：申請免修科目名稱填大一英文(下)，
【入學前已修習及格科目-科目一】：
多益測驗790分/ 取得學分填：0 / 申請學分填：0

第1筆

第2筆
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三、新增申請-免修
• 研究生/【新增申請資料】/申請免
修科目類別/本系必修

• 填寫【入學前已修習及格科目】、
學分】、【申請學分】

• 【申請抵免科目名稱】點選放大鏡，
/代碼查詢/查詢關鍵字/
例如：專題研究%，列出相近之課程/
點選 52618專題研究法(一)

按【確認新增】
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四、編輯申請資料-免修
• 選擇要更正的科目
• 點選編輯圖示
• 自動帶出修改申請抵免資料
• 可修正【入學前已修習及格科目】、
學分】、【申請學分】、【申請抵
免科目名稱】

• 按下【儲存】送出更正後資料
• 按下【刪除】即完成刪除
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五、上傳外語檢定證明-學士班-免修

免修學士班-大一英文（通識英文）需上傳：
外語檢定證明：
 托福網路測驗（TOEFL iBT）
 國際英語測驗（IELTS）
 英國劍橋大學國際英文認證（Cambridge Certificate）
 多益測驗（TOEIC）
 全民英語能力分級檢定
 近三年內曾在英語系國家求學兩年以上，持相關證明經開課單位核定者。

• 上傳的檔案請務必確認內容是可清楚辨識，避免影像不清無法審查，影響自身權益。
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五、上傳歷年成績單-研究生-免修

免修研究所-必修須上傳：歷年成績單

• 上傳的檔案請務必確認內容是可清楚辨識，避免影像不清無法審查，影響自身權益。

• 上傳後請務必於申請期間將歷年成績單正本、抵免學分申請書紙本
(專業必修由開課單位審核完成後) 送至所屬學系承辦人認定總採計學分！

• 抵免結果依教務資訊系統/ 畢業離校/畢業學分檢視表顯示為準
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五、上傳歷年成績單、外語檢定證明-學士班-免修
• 依欲上傳項目，按上傳 (PDF檔案)，選擇檔案後，按【提交】
• 上傳後，檔案會出現在【上傳檔案檢視】
• 狀態會顯示上傳成功，上傳後可檢視上傳資料內容，如有誤請再次上傳
以覆蓋原檔案。
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五、上傳歷年成績單-碩士班
• 依上傳項目，按上傳 (PDF檔案)，選擇檔案後，按【提交】
• 上傳後，檔案會出現在【上傳檔案檢視】
• 狀態會顯示上傳成功，上傳後可檢視上傳資料內容，如有誤請再次上傳
以覆蓋原檔案。
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六、送出申請-免修
• 點選【送出申請】，會出現所有申請免修資料
• 請再次確認抵免申請資料是否正確，按下【送出至審核單位】即無法修改

25



六、【已送審申請】列印申請書
• 已送審申請／點選【列印抵免申請書】

• 下載Ｗｏｒｄ檔
• 頁面按右鍵／列印／另存ＰＤＦ

• 申請【抵免】：均須列印紙本申請書，

並檢附成績單正本送交所屬學系承辦人

• 申請【免修】：申請科目含「專業必修」時，
才需要列印紙本並檢附成績單正本送交所屬學
系承辦人。

若僅申請「英文免修」，依系統線上流程規定辦理。
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六、【已送審申請】
【已送審資料明細】
• 可查看加會單位(線上審核單位)、註冊組審核狀態
• 抵免結果依教務資訊系統/ 畢業離校/畢業學分檢視表顯示為準
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七、說明結束

課程抵免若有疑問，請洽各抵免負責單位
 體育室 ：體育課程(04-22840230 分機：213)
 通識中心：通識課程、大學國文(04-22840597 分機：21、23)
 語言中心：通識英文(04-22840114 分機：17)、英文畢業門檻

(04-22840326 分機：313)
 各學系辦公室：專業必、選修課程、外系學分 (本校分機查詢)
 教務處註冊組：系統操作問題(04-22840212)
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